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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  
PENYUSUNAN BERITA ACARA SIDANG PLENO 

TKPSDA WILAYAH SUNGAI PROGO OPAK SERANG 

DI LINGKUP KERJA BALAI BESAR WILAYAH SUNGAI SERAYU OPAK 

 

1. Ruang Lingkup 
Pedoman ini mengatur proses pelaksanaan penyusunan Berita Acara dalam Sidang Pleno 
Tim Koordinasi Pengelolaan Sumber Daya Air Wilayah Sungai (TKPSDA WS) di lingkup 
kerja Balai Besar Wilayah Sungai Serayu Opak. 

2. Tujuan 
Standar Operasional Prosedur ini dimaksudkan sebagai panduan dalam pelaksanaan 
dukungan Sekretariat TKPSDA WS terhadap Tugas dan Fungsi (TUSI) TKPSDA WS di 
Lingkup Kerja Wilayah Sungai di Balai Besar Wilayah Sungai Serayu Opak.  

3. Ringkasan 
Tugas TKPSDA WS yaitu merumuskan dokumen rencana strategis, program, dan 
Pola/Rencana pengelolaan sumber daya air, mendiskusikan alokasi air dan pemanfaatan 
kelembagaan, membahas Sistem Informasi Hidrologi, Hidrogeologi dan hidro meteorologi, 
dan memberikan rekomendasi kepada Menteri terkait Pengelolaan Sumber Daya Air 
Terpadu. Sedangkan fungsi TKPSDA adalah konsultasi dengan pihak terkait terkait 
Pengelolaan Sumber Daya Air di DAS, integrasi dan keselarasan kepentingan antar sektor, 
wilayah dan pemangku kepentingan dalam Pengelolaan Sumber Daya Air, dan melakukan 
pengawasan dan evaluasi rencana dan program Pengelolaan Sumber Daya Air. 

Untuk melaksanaan tugas dan fungsinya tersebut, TKPSDA WS perlu berkoordinasi secara 
internal agar pelaksanaan TUSI dapat berjalan dengan baik salah satunya melalui Sidang 
Pleno TKPSDA WS. Jalannya pelaksanaan Sidang Pleno dan rumusan yang dihasilkan 
dalam Sidang Pleno perlu dicatat dan didokumentasikan dalam Berita Acara untuk menjadi 
pegangan/pedoman bagi semua Anggota TKPSDA WS maupun pihak-pihak yang terkait 
dalam menjalankan TUSI TKPSDA WS. 

4. Definisi 
a) Tim Koordinasi Pengelolaan Sumber Daya Air WS, selanjutnya disingkat TKPSDA 

WS, adalah wadah koordinasi pengelolaan sumber daya air pada Wilayah Sungai; 
b) Ketua TKPSDA WS adalah Koordinator Anggota TKPSDA WS dalam menjalankan 

TUSI TKPSDA WS sesuai dengan amanat Undang-Undang Sumber Daya Air; 
c) Ketua Harian TKPSDA WS adalah Anggota TKPSDA WS yang melaksanakan tugas 

dan fungsi ketua apabila Ketua TKPSDA WS berhalangan; 
d) Ketua Sekretariat TKPSDA WS adalah Koordinator Pelaksanaan Sekretariat 

TKPSDA WS yang bertugas secara internal dalam pelaksanaan TUSI TKPSDA WS; 
e) Pelaksana atau Sekretariat TKPSDA WS, adalah tim yang dibentuk dan ditetapkan 

oleh TKPSDA WS, dengan tugas memberikan dukungan fasilitasi terkait pelaksanaan 



tugas dan fungsi TKPSDA WS, mengumpulkan data organisasi/asosiasi yang terdapat 
di Wilayah Sungai, memfasilitasi penyediaan tenaga ahli/pakar/narasumber yang 
diperlukan oleh TKPSDA WS, menyelenggarakan administrasi kesekretariatan, 
menyelenggarakan administrasi keuangan, memfasilitasi penyelenggaraan pemilihan 
anggota TKPSDA WS, serta melakukan pemantauan terhadap tindak lanjut 
rekomendasi yang telah disepakati oleh TKPSDA WS dan pelaporan hasil pemantauan 
kepada Ketua TKPSDA WS; 

f) Sidang Pleno adalah pertemuan yang dihadiri oleh seluruh Anggota TKPSDA WS; 
g) Berita Acara Sidang Pleno, merupakan dokumen/catatan resmi yang memuat rumusan 

tentang persetujuan, pertimbangan dan atau rekomendasi yang telah disampaikan dan 
disetujui oleh Anggota dalam Sidang Pleno TKPSDA WS, yang berkaitan dengan tugas 
dan fungsi TKPSDA WS. 
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